Zatgcznik nr 1 do umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu roku pomiedzy:

Gming Kgkolewnica, reprezentowang przez:
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NUMEIEM it posiadajacym NIP s Regon

zwanym dalej ,,Zleceniobiorca” lub ,,Podmiotem przetwarzajacym”, zwanych tgcznie ,,Stronami”.

Strony zawierajg umowe przetwarzania danych osobowych, okreslang dalej jako ,,Umowa”, tresci nastepujacej:

W zwigzku z zawartg przez Strony w dniu .......c.ccuue.ee.. UMOWZ O ceevveeeerreeeenevee e , zwanga dalej ,,Umowg
ustug” Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016.119),
zwanego dalej ,,RODO”, dane osobowe do przetwarzania, celem wykonania w/w Umowy ustug.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktdre
umozliwiajg prawidtowe zabezpieczenie przetwarzanych danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych w zakresie przewidzianym Umowa.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetworzenia stanowig dane osobowe mieszkaricéw Gminy
Kakolewnica, tj. z terenu objetego w 17 miejscowosciach (zgodnie z zat. nr 4 do SIWZ).

Podmiot przetwarzajacy moze przetwarzaé¢ powierzone dane osobowe wytgcznie w zakresie i w celu
przewidzianym w Umowie ustug, o ktérej mowa w ust. 1, w sposdb zgodny z niniejsza umowa.

Podmiot przetwarzajacy, ktéremu powierza sie przetwarzanie danych osobowych wyda imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych osobom wykonujgcym zadania wynikajace z zakresu
Umowy ustug.

Podmiot przetwarzajacy wyda upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 5 wszystkim osobom, ktdre beda
miaty dostep do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg Umowa ustug w terminie 7 dni
od podpisania niniejszej umowy lub najpdzniej z pierwszym dniem przystgpienia do wykonywania
obowigzkéw. Osoby upowazinione zobowigzane s3 potwierdzi¢é na egzemplarzu pozostajgcym
w dokumentacji Podmiotu przetwarzajgcego, ze upowaznienia otrzymaty oraz ztozy¢ oswiadczenie
dotyczace zapoznania sie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016.119.1) i ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie
danych osobowych (Dz. u. z 2018r., poz. 1000 z pozin. zm.).



10.

11.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych oraz zapozna¢ osoby upowaznione z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej Umowy, nastepujgce
kategorie danych osobowych/zbiory danych osobowych:

Uwaga: ponizsze dane nalezy ograniczy¢ do danych faktycznie przekazanych.

1) nazwisko i imiona,
2) adres zamieszkania,
3) numer telefonu,

4) e-mail,

5) stanowisko.

Powierzone Podmiotowi przetwarzajgcemu dane osobowe dotyczg nastepujgcych kategorii osdb:
pracownicy i wspotpracownicy Urzedu Gminy Kakolewnica (§ 1 ust. 8 pkt 1, 3, 4 i 5), mieszkaricy Gminy
Kakolewnica (§ 1 ust. 8 pkt 1 i 2), ktére Zleceniodawca przetwarza jako administrator lub jako podmiot
przetwarzajgcy w przypadku posiadania uprawnienia do dalszego powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
danych osobowych (dalej ,Rejestr”) dokonywanych w imieniu Zleceniodawcy, w przypadku obowigzku
prowadzenia takiego rejestru wynikajacego z art. 30 ust. 5 RODO.

Na danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 8 dopuszcza sie wykonywane czynnosci przetwarzania,
o ktoérych jest mowa w art. 4 pkt 2 RODO, tj. nastepujace operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie Ilub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§2
Podmiot przetwarzajgcy jest obowigzany przed rozpoczeciem przetwarzania danych podjgé¢ wszelkie
srodki zabezpieczajgce zbidr danych zgodnie z Rozporzgdzeniem RODO.
W zakresie przestrzegania powyzszych przepiséw Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ jak
administrator danych.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zgodnie z Rozporzgdzeniem RODO:

1) prowadzi dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujace sie w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych zapewniajg poziom bezpieczenstwa okreslony, jako wysoki,

3) stosuje Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, a
w szczegollnosci  zabezpieczenia danych  osobowych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy,
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie, za ktéry odpowiada Administrator danych,

4) bedzie przechowywat dokumenty dotyczgce powierzonych mu danych osobowych w specjalnie do tego
przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach,
niedostepnych dla oséb nieupowaznionych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
Umowg, Rozporzgdzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére
chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora danych o:

1) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwemu organowi
panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa, a szczegdlnosci przepisdw
postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienie poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktdorej dane przetwarza, powstrzymujgc sie jednoczesnie od
odpowiedzi na zadanie.



§3
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zostaje zawarta od daty podanej w tytule umowy
do konca trwania Umowy ustug wskazanej w §1 ust. 1.
Administrator danych moze rozwigzaé niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym w dacie
doreczenia oswiadczenia, gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas inspekcji lub audytu nie usunie

ich w wyznaczonym terminie,

2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowg oraz powszechnie obowigzujacymi przepisami

prawa,

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.

4) ustania (rozwigzania, wygasniecia, zaprzestania wykonywania) Umowy ustug, o ktérej mowa w §1 ust. 1.
Po wykonaniu Umowy ustug, o ktdrej mowa w § 1 ust. 1 Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie
niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia zakonczenia realizacji w/w umowy, zaprzestac
wszelkich czynnosci przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 i ust. 8 oraz
zobowigzuje sie trwale usungé te dane ze wszystkich nosnikéw Zleceniobiorcy, zawierajacych dane
osobowe Administratora danych, w sposéb uniemozliwiajgcy ich odczytanie i odzyskanie, a takze dokonac¢
zwrotu powierzonych danych osobowych zapisanych w formie papierowej, w terminie 7 dni od dnia
ustania Umowy ustug, przy czym zwrot danych osobowych na papierze zostanie potwierdzony protokotem
podpisanym przez obie Strony.
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Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowg, a w szczegdlnosci za ich udostepnienie osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora danych lub oséb trzecich
w wyniku niezgodnego z Umowa przetwarzania danych osobowych i gdy powstang zobowigzuje sie je
w catosci zaptaci¢ Administratorowi danych osobowych lub osobie trzecie;j.

§5
Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzgcych zachowaniu przez
wszystkie osoby, ktore beda miaty dostep do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja
Umowy ustug danych osobowych w poufnosci. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych bedg obowigzane zachowaé¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz
sposoby ich zabezpieczenia w trakcie przetwarzania danych jak i po zaprzestaniu ich przetwarzania.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest niezwfocznie poinformowa¢ Administratora danych
o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym wykorzystaniu
oraz wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, policje, sady lub inne
organy panstwowe. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 33 Rozporzadzenia, Podmiot przetwarzajacy zgtasza je Administratorowi danych bez zbednej
zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia, w formie
pisemnej lub elektronicznej.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do udzielania Administratorowi danych na kazde zadanie
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby przez niego upowaznione obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany zastosowac sie do zalecern Administratora danych dotyczacych
poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.
W przypadkach powziecia przez Administratora danych informacji o naruszeniu przez Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzan wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa lub niniejszej
umowy, Podmiot przetwarzajgcy umozliwi Administratorowi danych dokonanie niezwtocznej inspekcji



w celu sprawdzenia poprawnosci przetwarzania oraz zastosowanych zabezpieczen dla powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w & 1 ust. 3 i ust. 8.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi danych w niezbednym
zakresie wywigzywania sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia RODO.

§6
Administrator danych lub audytor przez niego upowazniony ma prawo przeprowadzania audytéw, w tym
inspekcji, w miejscu przetwarzania danych osobowych Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie sposobu
wykonywania niniejszej Umowy poprzez przeprowadzenie zapowiedzianych, w formie elektronicznej lub
pisemnej, na 7 dni kalendarzowych wczesniej, audytow lub inspekcji.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo do audytu i inspekcji w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego.
Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi danych pomieszczenie do przeprowadzenia audytu
lub inspekcji oraz wszelkie urzgdzenia i dokumenty zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
pozyskanych od Administratora danych i udziela audytorowi lub prowadzgcemu inspekcje, stosownie do
zadania, pisemnych lub ustnych informacji, niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w Rozporzgdzeniu RODO.
Na zakonczenie audytu lub inspekcji, przedstawiciel Administratora danych sporzadza protokét w 2
egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu Stron. Podmiot przetwarzajagcy mozie wnie$é
zastrzezenia do protokofu w ciggu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas audytu lub
inspekcji w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
Poza audytem i inspekcjg Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie odpowiedzieé¢ niezwtocznie na kazde
pytanie Administratora danych, dotyczace przetwarzania powierzonych mu w ramach Umowy danych
osobowych, w zgdanej formie.
Uprawnienia okreslone w powyzszych ustepach 1-6 przystugujg Zleceniodawcy odpowiednio w stosunku
do podmiotow podpowierzenia, o ktérych mowa § 7 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku powierzenia
przez Zleceniobiorce przetwarzania danych osobowych tym podmiotom.
Zleceniobiorca niezwtocznie informuje Zleceniodawce, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie przez
Zleceniodawce stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

§7
Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom, jedynie w celu wykonania umowy, wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.
Podwykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1 winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.
Zleceniobiorca w umowie Podpowierzenia zobowigzuje Podmiot podpowierzenia, przed rozpoczeciem
przetwarzania danych osobowych, do podjecia srodkéw technicznych i organizacyjnych majacych na celu
zabezpieczenie powierzonych danych osobowych stosownie do przepiséw, o ktérych mowa w art. 32
RODO.
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania Podmiotu podpowierzenia,
dotyczgce przetwarzania powierzonych danych osobowych, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

§8
Podmiot przetwarzajacy:
1) zobowigzany jest do dotozenia nalezytej starannosci przy wykonywaniu niniejszej Umowy,
2) zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i
danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspodtpracujacych z nim oséb oraz



danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb zamierzony, czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej,

3) oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych, o ktérych mowa w pkt
2, nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych
w innym celu niz wykonanie Umowy ustug, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub umowy.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby sSrodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych, o ktérych mowa w ust. 2,
gwarantowaty zabezpieczenie tych danych w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem oséb nieupowaznionych do zapoznania sig z ich trescia.

§9

Zmiana niniejszej Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10

W sprawach nieunormowanych niniejszg umowa, a dotyczacych jej przedmiotu majg zastosowanie przepisy:

1)

3)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
2016.119.1) oraz przepisy polskiego prawa dotyczgce ochrony danych osobowych,

ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r., poz. 1000 z p6zn. zm.),
ustawy z 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 1145 z pdzn. zm.).

§11

Wszelkie sprawy sporne wynikajgce z realizacji niniejszej umowy rozstrzygac bedzie sgd wtasciwy dla siedziby

Administratora danych.

812

Kazda ze stron umowy jest zobowigzana poda¢ na pismie drugiej stronie zmiane swojej siedziby/miejsca
zamieszkania, czy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej/, e-maila ze skutkiem doreczania korespondencji
na ostatnio wskazany adres, przy czym strony ustalajg, ze adresem tym jest adres wskazany w tytule
umowy, do czasu ewentualnego podania na pisSmie drugiej stronie nowego adresu lub adresu e-maila.
Strony ustalaja, ze w przypadku braku podania aktualnego adresu do doreczen korespondencja wystana
na ostatnio znany adres strony traktowana jest jako skutecznie doreczona, chociazby druga strona jej nie
odebrata.

8§13

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Administratora danych i jeden dla

Podmiotu przetwarzajacego.
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